Apstiprinats:

VAS “Latvijas Pasts” Valdes sédé
2023.gada 16janvari

Protokols Nr.03/2023

VALSTS AKCIJU SABIEDRIBAS
“LATVIJAS PASTS”

VALDES REGLAMENTS



1. Visparigie noteikumi

1.1. Valsts akciju sabiedriba ,Latvijas Pasts” (turpmak — Sabiedriba) Valdes
reglaments (turpmak - Reglaments) sagatavots, pamatojoties uz tiesibu aktiem
un nosaka Sabiedribas valdes (turpmak — Valde) visparigos darbibas principus,
kompetenci, parstavibas tiesibu apjomu, Valdes séZu sasaukSanas un darba
kartibu, protokolu sagatavoSanas procediru, Valdes Iémumu izpildi un izpildes
kontroles pamatnoteikumus, sadarbibu ar Sabiedribas padomi, k& arT nosaka
Sabiedribas darbinieku piendkumus Valdes Iémumu pienems$anas un izpildes
procesa.

1.2. Ja tiek konstatétas pretrunas starp 5o Reglamentu un aréjo normativo aktu,
tad attiecigi piemé&ro aréjo normativo aktu.

1.3. Valdes priekSseédétajs ir Sabiedribas Valdes loceklis, kuru Sabiedribas
Padome ievélgjusi par Valdes priekSsédétaju vai vina prombatnes laika - Valdes
priekSsédétaja noteikts cits Valdes loceklis, kurs aizvieto Valdes priekSsédéetaju
un pilda Reglamenta noteiktos Valdes priekSsédétaja pienakumus. Ja Valdes
priekSsédétajs nav noteicis aizvietotaju, tad Valde savstarpéji vienojas, kurs pilda
Reglamenta noteiktos Valdes priek§sédétaja pienakumus.

1.4. Valdes priekSsédétajs un Valdes locekli Reglamenta izpildei tiek saukti par
Valdes locekliem.

1.5. Valdes sédes vaditajs ir Valdes priekSsé€détajs.

2. Valdes kompetence

2.1. Valde ir sabiedribas izpildinstitlicija, kura organiz€ un vada Sabiedribas
darbibu.

2.2. Valdes locekli pilda savus pienakumus un parvalda Sabiedribas mantu
saskana ar normativajiem aktiem, Sabiedribas Statitiem (turpmak — Statiti),
Sabiedribas padomes (turpmak - Padome) lémumiem, akcionaru sapulCu
(turpmak — Akcionaru sapulce) [Emumiem, Iligumu par Sabiedribas Valdes
priekS§sédétaja/locekla pienakumu izpildi, Reglamentu, Valdes [Emumiem, ka art
ievero saistoSos Satiksmes ministrijas iek8&jos normativos aktus.

2.3. Valde pienem lemumus visos Sabiedribas darbibas jautajumos, iznemot
jautajumus, kuru izskatiSana saskand ar normativajiem dokumentiem ietilpst
Akcionaru sapulces vai Padomes kompetenceé.

2.4. Valdes priek§sédétajs organizé Akcionaru sapulc¢u un Padomes lemumu
izpildi, nepiecieSamibas gadijuma, ieklaujot attiecigu jautajumu izskatiSanu
Valdes sédes darba kartiba.

2.5. Valdei ir piendkums rikoties laba ticiba un ka rdpigam saimniekam un,
pamatojoties uz pilnigu informaciju, izskatit un pienemt Valdes Iémumus visos
Sabiedribai saistoSajos jautdjumos, saskana ar Latvijas Republika spéka
esoSajiem normativajiem aktiem, Sabiedribas interesés, lai nodroSinatu
Sabiedribas darbibu, iznemot jautdjumus, kuros Iémumus saskana ar Latvijas
Republika spéka esoSajiem normativajiem aktiem pienem Padome vai Akcionaru
sapulce.



3. Valdes loceklu pienakumi

3.1.Valdes locekliem ir $adi pienakumi un tiesibas:

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

noverst jebkadu, pat tikai Skietamu, intereSu konfliktu rasanos sava
darbiba un bat maksimali neatkarigam no aréjiem apstakliem;

piedalities visas Valdes sédés, iznemot gadijumus, ja tam ir attaisnojoss
iemesls, un par to savlaicigi informét Valdes priekSsedétaju un Valdes
sekretaru;

ar pienacigu rapibu iepazities un izvertét visus Valdes sédé izskatianai
iesniegtos dokumentus un piedalities aktivas diskusijas un izteikt savu
viedokli Valdes séedes;

pienemot Valdes |émumus, rikoties Sabiedribas interesés, ka ari
neizmantot Sabiedribas izvirzitos piedavajumus personiga vai saistito
personu labuma gusanai;

nodroSinat ar Valdes darbibu saistitu komercnoslépuma un ierobezotas
pieejamibas informacijas neizpauSanu saskana ar Latvijas Republikas
normativajiem tiesibu aktiem un Sabiedribas iekSejiem dokumentiem;

péc Valdes priekS8sédétaja liguma sapratiga termind (atkariba no
pieprasitas informacijas daudzuma, pieejamibas un sagatavoSanas
sarezgitibas) iesniegt Valdes priekSsédétdjam parskatu par Valdes
locekla kompetencé esoSo uzdevumu izpildi un planoto ricibu, taja skaita
tieSi noradot gadijumus, kad konkréta jautajuma risinasana var skart citu
Valdes loceklu parraudziba nodotads Sabiedribas darbibas sféras vai
parvaldes;

pildit kompetenceé nodoto struktdrvienibu parvaldes vaditaja funkcijas.
Valdes locekla funkcija ietver ari potencialu citu amatu ienemSanu
Sabiedribas saistitajos uznémumos normativajos aktos noteiktaja kartiba;

ievérot valdes priekSsédétaja Valdes loceklim izteiktos noradijumus
jautajumos, kas saistiti ar Valdes darba organiz€Sanu un informacijas
apriti starp Valdi, Padomi un Akcionaru sapulci u.tml.

3.2.Valdes priekS§sédétajam papildus ir $adi pienakumi un tiesibas:

3.2.1.

organizét Valdes ikdienas darbu, tai skaita, bet ne tikai sasaukt Valdes
sédes, dot noradijumus Valdes locekliem, Sabiedribas darbiniekiem
jautajumos, kas saistiti ar Valdes darba organizé€Sanu un informacijas
apriti starp Valdi, Padomi un Akcionaru sapulci;

3.3.bat Valdes kontaktpersonai un nodrosinat informacijas apriti starp

Valdi,

3.3.1.

3.3.2.
3.3.3.

3.3.4.

Padomi un Akcionaru sapulci.Valdes loceklis sava darbiba ievéro:

Reglamenta un citu Sabiedribas iek§éjo normativo aktu noteikumus, taja
skaita Akcionaru sapulces un Padomes Iemumus;

konkurences aizliegumu, kas noteikts Komerclikuma 171.panta;

noteikumus attieciba uz ierobezojumiem darijumu slégSanai ar saistitajam
personam, kas noteikti Komerclikuma 184.1 un 184.2 pantos;

amatpersonam noteiktos ierobezojumus un aizliegumus, ka art interesu
konflikta novérsanas pienakumus valsts amatpersonu darbiba saskana ar



likuma “Par intereSu konflikta novérSanu valsts amatpersonu darbiba
noteikumiem;

3.3.5. pienakumu atklat informaciju par Sabiedribas darijumiem ar saistitajam
personam Gada parskatu un konsolidéto gada parskatu likuma noteiktaja
apjoma;

3.3.6. citus Sabiedribai saistoSus normativos aktus.

4. Parstavibas tiesibas

4.1. Visiem Valdes locekliem ir parstavibas tiesibas parstavét Sabiedribu
kopigi.
4.2. Valdes locekli var pilnvarot vienu vai vairdkus Valdes loceklus slégt

noteiktus darijumus vai noteikta veida darijjumus, veikt noteikta veida
pienakumus.

4.3. Padomes noteiktd Valdes loceklu kompetenCu vispariga sadalijuma
ietvaros Valdes locekli sadala kompetences, pienakumus un atbildibas Valdes
loceklu starpa, nosaka Sabiedribas dokumentu parakstisanas kartibu un citus
darba organizacijas jautajumus. LEmumu par $adu pilnvarojumu Valde pienem
séde, kura piedalas visi Valdes locekli, un Iémums par pilnvarojumu ir
vienbalsigs. Pamatojoties uz Iemumu, var tikt izdota rakstveida pilnvara.

4.4, Gadijuma3, ja kads no Valdes locekliem ir atstajis amatu vai Tslaicigi nepilda
vai nevar pildit Valdes locekla pienakumus, paréjie Valdes locekli sava starpa
sadala St Valdes locekla kompetences un pienakumus un tos pilda bez papildu
atlidzibas. Sadu kompetendu un pienakumu sadalijumu nosaka ar atlikuso
Valdes loceklu vienbalsigu lémumu, uz ka pamata var tikt izdota rakstveida
pilnvara.

4.5. Valdes sédes lemumu par Valdes loceklu pienakumu un atbildibas
sadalijumu iesniedz Padomei vienas nedélas laikd no pienemsSanas briza.
Sabiedribas iek8&jo organizatorisko struktiru Valdes loceklu un Valdes
locekliem paklauto struktarvienibu liment saskano ar Padomi.

4.6. Valdes locekli var pilnvarot Sabiedribas darbiniekus vai treSas personas
veikt Valdes noteiktas darbibas Sabiedribas varda.

5. Valdes sézu sasaukS$ana un
Valdes sedé iesniedzamo dokumentu noformésana un aprite

5.1. Sabiedriba tiek sasauktas kartéjas un arkartas Valdes sédes.

5.2. Kartgjas Valdes sédes sasauc Valdes priek8sedéetajs péc
nepiecieSamibas, bet ne retdk ka divas reizes ménesi. Valdes sédes notiek
Sabiedribas juridiskaja adresé, arpus Sabiedribas juridiskas adreses vai
attalinati, izmantojot tieSsaistes sazinas platformas.

5.3. Kartibu, kada Sabiedribas Valdes sekretaram iesniedzami dokumenti par
jautajumiem, kas ieklaujami Valdes sédes darba kartiba un izsniedzami Valdes
sézu protokola izraksti, nosaka kartiba “Par dokumentu sagatavoSanu un
iesniegSanu ieklauSanai Valdes sédes darba kartibd un Valdes protokola
izrakstu izsniegSanu”.

5.4. Valdes sekretars apkopo sanemtos dokumentus visos Valdes sédes



darba kartiba ieklautajos jautajumos un nepiecieSamibas gadijuma pieprasa
papildu zinas, dokumentus un materialus.

5.5. Ja Valdes priekSsedétajs vai Valdes loceklis konstaté, ka jautajuma
izskatiS8anai Valdes sédé nepiecieSama papildus informacija un/vai viedoklis,
Valdes priekS§s€détajs vai Valdes loceklis, pieprasa nepiecieSamo informaciju
attiecigajai Sabiedribas struktirvienibai, ka arl pieaicina nepiecieSamos
darbiniekus jautdjumu izskati$ana. Sis noteikums neattiecas uz papildus
informa&cijas pieprasisanu, kas nepiecieSama vienam Valdes loceklim sakara
ar Valdes locekla pienakumu pildisanu un nebitu nepiecieSama citiem Valdes
locekliem.

5.6. Valdes sekretars kartejas Valdes sédes darba kartilbu un sagatavotos
dokumentus elektroniski nosita Valdes locekliem un Padomes sekretaram
(infopadome@pasts.lv) vismaz tris darba dienas pirms Valdes sédes.

5.7. Valdes sekretars elektroniski informé Sabiedribas struktirvienibu
vaditajus, jautajumu iniciatorus, ka arf uz Valdes sédi uzaicinatas personas par
Valdes sédi (tas norises laiku un darba kartibu) vismaz vienu darba dienu pirms
Valdes sédes.

5.8. Valdes priekSsédétajs ka Valdes sédes vaditajs var noteikt ierobeZojumus
Reglamenta 5.7.punktd minétas informacijas nositiSanai, ja Valdes sédé
ieklauts jautajums, kam ir ierobezotas pieejamibas statuss.

5.9. Valdes locekli var ierosinat izskatit jautajumu Valdes sédé bez
Reglamenta minétas proceduras veikSanas.

5.10. Par arkartas Valdes sédes sasaukSanu un tas darba kartibu Valdes
priek§sédétajs ka Valdes sédes vaditajs informé Valdes sekretaru un Valdes
loceklus vismaz divas stundas iepriekS un Saja gadijuma netiek piemérota
Reglamenta noteikta dokumentu iesniegSanas kartiba. Par visu nepiecieSamo
dokumentu iesniegSanu Sada Valdes séde ir atbildigs Valdes priek§sedétajs.

6. Valdes loceklu attalinata daliba Valdes sédé

6.1. Ja sasauktas Valdes sédes laika Valdes loceklis neatrodas Valdes sédes
norises vieta, tad Valdes loceklis var piedalities Valdes sedé attalinati.

6.2. Valdes loceklis informé Valdes priek$sédétaju un Valdes sekretaru par to,
ka piedalisies Valdes sédé attalinati vismaz 3 (tris) stundas pirms Valdes sédes
sakuma.

6.3. Valdes loceklis piedalas Valdes sédé attalinati, izmantojot tadus sakaru
ltdzeklus, kas lauj vienlaikus piedalities jautajuma apsprieSana un Iémuma
pienemsana. Valdes locekla attalinata daliba tiek attiecigi fikséta Valdes sédes
protokola.

7.Valdes sédes norise
7.1. Valde ir lemttiesiga, ja tas sédé piedalas vairak ka puse no valdes

locekliem. Ja Valdes sastava ir mazak loceklu, neka paredzéts Statitos,
kvorums nosakams péc Statutos noteikta Valdes loceklu skaita.



7.2. Valde pienem lémumus ar klatesoSo Valdes loceklu balsu vairakumu.
Katram Valdes loceklim ir viena balss.

7.3. Normativajos aktos noteiktaja kartiba Valdes loceklis var nepiedalities
balsojuma par [IEmuma pienemsanu.

7.4. Ja sasaukta Valdes séde nav lemttiesiga kvoruma trikuma dél, Valdes
priekSsédétajs ir tiesigs sasaukt atkartotu Valdes sédi ar to pasu darba kartibu,
nosakot atkarotas Valdes sédes norises laiku un informéjot par to Valdes
loceklus un Valdes sekretaru.

7.5. Ja Valdes loceklis nevar ierasties uz Valdes sédi un nevar dalibu Valdes
sédé nodrosinat attalinati, vins par to savlaicigi, t.i., ne vélak ka 3 (tris) stundas
pirms Valdes sédes norises, informé Valdes priek§sédétaju un Valdes
sekretaru.

7.6. Valdes sédés tiek izskatiti darba kartiba ieklautie jautadjumi. Papildus
darba kartiba var ieklaut citus jautajumus, par to balsojot pirms Valdes sédes
uzsakS$anas.

7.7. Valdes sédes protokolé Valdes sekretars.

7.8. NepiecieSamibas gadijuma Valdes priek§sédétajs ir tiesigs izsludinat
Valdes sédes partraukumu, izlemjot jautajumu par Valdes sédes turpinasanas
vietu un laiku.

7.9. Ja Sabiedribas intereses konflikté ar Valdes locekla vai ar vinu saistitas
personas interesém vai arl sapratigi paredzama $ada konflikta iestaSanas
iespéjamiba, jautajumu izlemj Valdes sédé, kura attiecigaja jautajuma
ieinteresétajam Valdes loceklim nav balsstiesibu, un Valdes sekretars to
norada Valdes sédes protokola. Valdes loceklim ir pienakums par Sim
interesém pazinot Valdes priekSsédétajam un paréjiem Valdes locekliem, tikko
kd vinam tas ir ticis zinams, taCu ne vélak ka pirms Valdes sédes sakuma.
Minétie noteikumi attiecas arT uz situacijam, kuras Valdes loceklim, pildot amata
pienakumus, japienem IEmums vai japiedalas Iemuma pienems$ana, vai javeic
citas ar amatu saistitas darbibas, kas ietekmé vai var ietekmét vina radinieku
l[dz otrajai pakapei, laulatd, svaina lidz pirmajai svainibas pakapei vai
personas, ar kuru vinam ir kopé€ja saimnieciba, ka art darijjumu partneru
personiskas vai mantiskas intereses.

7.10. Ja Valdes balsojuma tiek skatits jautajums par konkréta [iguma sleg$anu,
tacu Valdes balsojuma par pilnvarojumu slégt sadu ligumu balsis sadalas, tad
attiecigais Iémums par pilnvarojumu nav pienemts. Sada gadijuma, ja kads no
Valdes locekliem, kuri ir balsojusi “par”, uzskata, ka Sads ligums atbilst
Sabiedribas interesém un to ir nepiecieSams noslégt, par to informé Valdes
priekSsédétaju Valdes sédes laika vai 3 (tris) darba dienu laika péc Valdes
sédes norises dienas. Sada gadijuma Valdes priek$sédétdjam ir pienakums
zinot Sabiedribas Padomei par radusos situaciju 3 (tris) darba dienu laika péc
attieciga viedokla sanemsanas no Valdes locekla. lepriek§ minétaja gadijuma,
Valdes priekSsédétajam ir tiesibas péc savas iniciativas zinot Sabiedribas
Padomei 6 (seSu) darba dienu laikd péc attiecigas Valdes sédes norises
dienas. Valdes priekSsédétaja zinojums Padomei par raduSos situaciju satur:



“par” un “pret” balsojumus par konkréta liguma noslégSanu un pilnvarojumu
slegt konkrétu ligumu, Valdes loceklu sniegtos apsvérumus “par” un “pret”
balsojumam, tai skaita Valdes locekla apsvérumus, kura parvaldibas
kompetencé ietilpst konkrétais noslédzamais ligums.

8.Valdes sézu protokoli

8.1. Par Valdes sédes gaitas precizu atspoguloSanu protokola un protokola
savlaicigu sagatavo$anu un noformésanu ir atbildigs Valdes sekretars.

8.2. Protokols atspogulo precizu Valdes sédes gaitu. Protokola norada:

8.2.1. Sabiedribas firmu;

8.2.2. Valdes sedes norises vietu un laiku;

8.2.3. protokola numuru;

8.2.4. Valdes sédes darba kartibas jautajumus;

8.2.5. Valdes loceklu, kas piedalas sédé, vardu un uzvardu,

8.2.6. citu personu, kas piedalas sédé, vardu un uzvardu,

8.2.7. darba kartibas jautajumu apsprieSanas gaitu un saturu;

8.2.8. balsoSanas rezultatus, fiksgjot katra Valdes locekla balsojumu ,par” vai
.pret” attieciba uz katru [Emumui;

8.2.9. atzimes par nepiedaliSanos jautajuma izlemsana;

8.2.10.pienemtos lémumus;

8.2.11.par pienemto lémumu izpildi atbildigas struktdrvienibas, ka ar izpildes
terminus;

8.2.12.citus svarigus jautdjumus, kas nepiecieSami, lai atspogulotu Valdes
sédes norisi.

8.3. Ja Valdes loceklis nepiekrit IEemumam un balso pret to, vina atSkirigais
viedoklis péc vina pieprasijuma ierakstams Valdes sédes protokola. Atskirigo
viedokli k& atseviSku dokumentu var pievienot Valdes sédes protokolam.

8.4. Valdes sekretars sagatavo protokola projektu nakamaja darba diena péc
Valdes sédes norises un elektroniski nosita saskanoSanai visiem Valdes
locekliem, kuri piedalijusies Valdes sédé.

8.5. Valdes locekli péc protokola projekta sanemsanas piecu darba dienu laika
elektroniski nosuta Valdes sekretaram protokola projekta saskanojumu un/vai
komentarus par protokola projektu. Péc protokola projekta saskanoSanas
Valdes sekretars nodod to parakstiSsanai Valdes locekliem.

8.6. Valdes sekretars sagatavo Valdes sédes protokolu papira formata viena
originala eksemplara, un to paraksta visi Valdes locekli, kuri piedalijuSies
Valdes seédé, t.sk. attalinati, un Valdes sekretars.

8.7. Valdes sédes protokolu Valdes locekli var apliecinat ar droSu elektronisko
parakstu, kas satur laika zimogu.

8.8. Péc Valdes sédes protokola parakstiSanas Valdes sekretars nodroSina
Valdes sézu protokolu originalu un pielikumu pienacigu uzskaiti un glabasanu.

8.9. Reizi ménesi (lidz nakamad méneSa 15.datumam) Valdes sekretars
iesniedz Padomei apkopotu informaciju par Valdes sédé pienemtajiem
[Emumiem iepriekS€jd meénesi, nosutot elektroniski uz e-pasta adresi
infopadome@pasts.|v.


mailto:infopadome@pasts.lv

9. Valdes lIemumu izpilde un to kontrole

9.1. Valdes pienemtie Iemumi stajas spéka ar to pienemsanas dienu, ja Valdes
lémums neparedz citu spéka stasanas terminu.

9.2. Nekavejoties, bet ne vélak ka 3 (tris) darba dienu laika péc Valdes sédes
protokola parakstiSanas, Valdes sekretars Sabiedribas darbiniekiem, kuriem ir
uzdota konkréta Iemuma izpilde (turpmak - Atbildigais Sabiedribas darbinieks),
nosuta Valdes protokola izrakstus, ka arT informé par Valdes pienemto |émumu
tos Sabiedribas darbiniekus, kuri noraditi Zinojuma par Valdes sédes darba
kartiba ieklaujamo jautajumu.

9.3. Ja Valdes lemuma izpildei ir nepiecieSama nekavéjosa Sabiedribas
darbinieku riciba, Valdes lemumu par uzdevuma izpildi Valdes sédé paraksta
visi klatesoSie Valdes locekli un Valdes sekretars to nodod izpildei Atbildigajam
Sabiedribas darbiniekam uzreiz péc ta pienemsanas.

9.4. Atbildigais Sabiedribas darbinieks par Valdes lémuma izpildi informé
Valdes sekretaru. Valdes sekretars par Valdes Iemuma izpildi 1 (vienas) darba
dienas laika informé Valdes locek|us.

9.5. Valdes lemumu izpildes terminus kontrolé Valdes sekretars. Valdes
sekretars seko Valdes [émumu izpildes terminiem un informé par tiem Valdes
loceklus.

10. Valdes sekretars

10.1. Valdes sekretara pienakumus pilda Administrativas dalas darbinieks vai
cita Valdes iecelta persona.

10.2. Valdes sekretara darbibas pamata ir amata apraksts, Reglaments, Statati
un spéka esosSie tiesibu akti.

10.3. Valdes sekretars sagatavo Valdes sédes darba kartibas projektu un péc
ta apstiprindSanas izzino Valdes sédes darba kartibu Reglamenta noteiktaja
kartiba.

10.4. Valdes sekretars piedalas Valdes sédés, protokolé Valdes séZu gaitu un

noformé Valdes protokolus, IEmumu un protokolu izrakstus.

10.5. Valdes sekretars registré Valdes protokolus, pieSkirot tiem kartas
numurus.

10.6. Valdes sekretars ir atbildigs par precizu Valdes sézu gaitu atspoguloSanu
Valdes protokolos, par Valdes protokolu un Valdes |IEmumu noformésanu un
izsttiSanu Reglamenta noteiktaja kartiba.



