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1. LP Noteikumos lietotie termini un to skaidrojums

Termins Skaidrojums

Davana Valsts amatpersonas, ka LP parstavja, valsts svétkos, atceres un atziméjamas dienas,
ka arT oficialo un darba vizidu ietvaros Latvija vai arvalstis pienemta mantiska davana,
iznemot ziedus, suvenirus, gramatas vai reprezentacijas priekSmetus (ja no vienas
personas gada laika sanemto suveniru, gramatu vai reprezentacijas priekSmetu kopé&ja
vértiba naudas izteiksmé neparsniedz vienas minimalas meéneSalgas apmeéru),
apbalvojumus, balvas vai godalgas, kuru pasniegSana paredzéta aréjos normativajos
aktos. Valsts amatpersonai, pildot amata pienakumus, un arpus amata pienakumu
pildisanas ir atlauts pienemt davanas tikai Latvijas Republikas normativos aktos
noteiktos gadijumos un ievérojot LP étikas principus.

LP Noteikumi LP “Noteikumi par VAS “Latvijas Pasts” valsts amatpersonu pienemto davanu
registréSanu, novérté$anu, izmantosanu un izpirk§anu”.

Komisija LP komisija par LP valsts amatpersonu pienemto davanu registréSanu, novéertésanu,
izmantoSanu un izpirk§anu.

Likums Likums “Par interesu konflikta novérSanu valsts amatpersonu darbiba”.
LP Valsts akciju sabiedriba “Latvijas Pasts”.
MK Noteikumi Ministru kabineta 2013.gada 21.maija noteikumi Nr.255 “Kartiba, kada registréjamas,

novértéjamas, izmantojamas un izpérkamas diplomatiskas davanas un davanas, kas
pienemtas, pildot valsts amatpersonas piendkumus, un kas ir publiskas personas
institdcijas 1paSums”.

Pielikums Nr.1 Valsts amatpersonas pazinojums par davanas pienemsanu.
Pielikums Nr.2 Komisijas kartotais “Valsts amatpersonu pienemto davanu uzskaites Zurnals”.
Pielikums Nr.3 LP davanu registréSanas, novértéSanas, izmantoSanas un izpirk§anas komisijas

sagatavotais “Valsts amatpersonas pienemtas davanas novértéSanas akts”.
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VP03-08 Noteikumi par VAS “Latvijas Pasts” valsts amatpersonu
pienemto davanu registréSanu, novértésanu, izmanto$anu un izpirk§anu

Termins L
Skaidrojums
Valsts LP Noteikumu izpratné — LP padomes vai valdes loceklis.
amatpersona

2. Visparigie noteikumi

2.1. LP Noteikumi nosaka kartibu, kada registréjamas, novértéjamas, izmantojamas un
izpérkamas Davanas, kas pienemtas, pildot LP Valsts amatpersonas pienakumus, un kas
saskana ar Likumu ir publiskas personas instittcijas, t.i., LP TpaSums.

2.2. Par LP ipaSumu tiek uzskatitas mantiskas Davanas, kuras Valsts amatpersonai ir atlauts
pienemt saskana ar Likumu, pildot amata pienakumus, un kuras pasniedz:

2.2.1. valsts, oficialo un darba viziSu ietvaros Latvija vai arvalstis;

2.2.2. Valsts amatpersonai ka LP parstavim valsts svétkos, atceres un atziméjamas
dienas.

2.3. Situacijas, kuras nav minétas LP Noteikumu 2.2.punkta, Valsts amatpersonas rikojas
saskana ar LP étikas principiem.

2.4. Ja starp LP Noteikumiem un Latvijas Republikas normativajiem aktiem ir pretrunas,
saistoSs ir Likuma un MK Noteikumos noteiktais.

2.5. LP Noteikumi ietilpst LP parvaldibu procesos un iek$éjas kontroles sisttma, jo lauj
savlaicigi identificét un samazinat korupcijas risku attieciba uz Valsts amatpersonam,
izmantojot viniem pasniegtas Davanas.

2.6. Davanas tiek vertétas saskana ar LP Noteikumos noteikto kartibu.

3. Komisijas par LP Valsts amatpersonu Davanu registréSanu, novéertésanu,
izmantosanu un izpirk§anu kompetence un atbildiba

3.1. Davanas registré, noverté un Iemumu par to izmanto$anu un izpirk§anu pienem Komisija.
Komisija ir kolegiala institdcija, kuru ar LP rikojumu izveido LP valdes priek§sédétajs.

3.2. Komisijas sastava ir 3 (tris) locekli, kas nav Valsts amatpersonas, katrs ar balsstiesibam,
un ta ir tiesiga pienemt [Bmumus, ja to pienemsana piedalas visi Komisijas locekli.

3.3. Komisijas sédes tiek sasauktas nepiecieSamibas gadijuma un var tikt rikotas ka klatiené,
ta arm attalinati vai jaukti, izmantojot tam paredzétos tehniskos risinajumus.

3.4. Komisijas priek§s€détajs ir atbildigs:
3.4.1. par Komisijas séZu norisi;
3.4.2. to protokolésanu;

3.4.3. Davanas registréSanu;

3.4.4. ka arT ir materiali atbildigs par Davanas glabasanu lidz [Emuma pienemsanai par
Davanas izmantoSanu vai izpirkSanu. Ja Davana saskana ar LP Noteikumu
4.4 punktu atrodas pie Davanas sanéméja, tad Davanas sanéméjs ir materiali
atbildigs par Davanas glabasanu lidz Komisijas Iemuma pienemsanai par Davanas
izmantoSanu vai izpirkSanu.

3.5. LP valdes sekretars vai vina prombitnes laikd persona, kas vinu aizvieto, protokolé
Komisijas sédes.
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VP03-08 Noteikumi par VAS “Latvijas Pasts” valsts amatpersonu
pienemto davanu registréSanu, novértésanu, izmantoSanu un izpirkSanu

Komisija Iemumu pienem ar balsu vairakumu, balsojot atklati, un tas ir saisto8s LP Valsts
amatpersonam.

Ja kads no Komisijas locekliem nepiekrit Komisijas lemumam, vinam ir tiesibas prasit, lai
Komisijas sédes protokola tiktu ierakstits vina atskirigais viedoklis.

Komisijas sézu protokolu paraksta Komisijas locekli Komisijas sédes protokolétajs.

Komisijas priek§sédétajam ir janodroSina Komisijas sézu protokolu un citas
dokumentacijas saglabasana saskana ar LP Noteikumu 4.8.punkta noteikto.

4. Pazinojuma par Davanas pienemsanu iesniegSana un registréSana

5 (piecu) darba dienu laika péc Davanas pienemsanas Davanas sanéméjs iesniedz LP
valdes sekretaram Komisijai adresétu rakstisku Pazinojumu par Davanas pienemsanu,
aizpildot Pazinojumu (Pielikums Nr.1).

Ja Davanas sanéméjs Davanu pienémis valsts, oficialas vai darba vizites laika,
Pazinojumu iesniedz 5 (piecu) darba dienu laika péc vizites nosléguma dienas.

Ja objektivu iemeslu dé| Pazinojumu un Davanu nav iespé&jams iesniegt LP Noteikumu
4.1. un 4.2.punkta noraditaja termina, Davanas sanéméjs to iesniedz talit péc tam, kad
beigusSies apstakli, kas kavejusi iesniegt Pazinojumu.

lesniedzot Pazinojumu, Davanas sanéméjs tam pievieno Davanu, iznemot gadijumu, ja
Davanu nav iesp&jams pievienot:

4.4.1. tas specifisko TpaSibu dél, pieméram, tas var samazinat Davanas veértibu vai
Davanas glabasanas izmaksas var parsniegt Davanas vértibu;

4.4.2. Davana, lai to pievienotu Pazinojumam, butu japarvieto no citas apdzivotas vietas.

Ja Pazinojumam netiek pievienota Davana, Pazinojumu var iesniegt ar elektronisko
parakstu parakstitu, pievienojot tam Davanas fotografiju saskana ar LP Noteikumu
5.4.punktu.

Sanemot Davanas sanéméja Pazinojumu, LP valdes sekretars, parstavot Komisiju,
nodroSina Pazinojuma un tam pievienotas Davanas registréSanu, informacijas uzkrasanai
izmantojot tam atbilstosi izveidotu Zurnalu (Pielikums Nr.2), Pazinojuma sanems$anas
diena informeéjot par to Komisijas priek§sedétaju.

Komisijas priek8sédétajs sasauc Komisijas sédi Davanas novértéSanai 5 (piecu) darba
dienu laikad péc Davanas sanéméja Pazinojuma sanemsanas dienas. Par Komisijas sédes
norises laiku un vietu, pievienojot sédes materialus, Komisijas priek§sédétajs vismaz 3
(tri's) darba dienas pirms Komisijas sédes nosuta informaciju elektroniski Komisijas
locekliem uz to e-pasta adresém.

Visi dokumenti, kas attiecas uz Davanas registréSanu, novértéSanu, izmantoSanu un
izpirk8anu vai iznicinasanu, tiek glabati 5 (piecus) gadus péc tam, kad Davanu sanéméji
ir beigusi pildit attiecigas Valsts amatpersonas amata pienakumus.

5. Davanu noveértésana

Komisija nosaka Davanas vértibu tas novertéSanas bridi, ka art izverté, vai Davanai varétu
bit makslas vai kultGrvésturiska vértiba.

Komisija nosaka Davanas veértibu atbilstoSi Latvijas tirgus cenam, ja nepiecieSams,
pieaicinot ekspertu, un sagatavo Aktu (Pielikums Nr.3), kuru apstiprina LP valdes
priekSsédétajs.
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VP03-08 Noteikumi par VAS “Latvijas Pasts” valsts amatpersonu
pienemto davanu registréSanu, novértésanu, izmantoSanu un izpirkSanu

Ja Komisija konstate, ka Davanai varetu bat makslas vai kultlrvésturiska véertiba, Komisija
iesniedz Kultdras ministrija rakstisku iesniegumu ar ligumu sniegt atzinumu par Davanas
makslas vai kulttirvésturisko vértibu. Komisija iesniegumam pievieno fotografiju saskana
ar LP Noteikumu 5.4.punktu, kura Davana labi redzama un ir identificejama. Péc Kultiras
ministrijas pieprasijuma tai nododama art pati Davana.

Davanas fotografijas minimalais izmérs ir 8 x 12 cm, maksimalais izmérs — 29 x 42 cm.
Digitali iesniegtajam aprakstam pievieno fotografiju ar izSkirtspéju vismaz
800 x 533 pikseli.

Ja Davana ir makslas vai kultarvesturiska veértiba, Kultiras ministrija nordda muzeju,
kuram Davana ir nododama krajuma papildinaSanai un ekspoziciju veidoSanai.

LP FinanSu vadibas departamenta Gramatvedibas dala péc Davanas novértéSanas un,
pamatojoties uz Akta norakstu, uzskaita Davanu atbilstoSi prasibam, kas noteiktas
normativajos aktos par kartibu, kada LP karto gramatvedibas uzskaiti.

6. Davanu izmantoSana

Ja Kultiras ministrijas atzinuma noradits muzejs, kuram Davana ir nododama krajumu
papildinadSanai un ekspoziciju veidoSanai, Komisija pienem l|émumu par Davanas
nodoSanu attiecigajam muzejam.

Ja Davanai nav makslas vai kultirvesturiskas vertibas un Kultiras ministrijas atzinuma
nav noradits muzejs, kuram Davana janodod, Komisija, ievérojot noteikto secibu, lemj par
Davanas izmanto$anas veidu un attiecigi nosaka, ka Davanu:

6.2.1. nodod izpirkSanai Davanas sanémeéjam;
6.2.2. izmanto LP vajadzibam;
6.2.3. bez atlidzibas nodod lietoSana citai publiskas personas institiicijai;

6.2.4. nodod izpirkSanai citai LP Valsts amatpersonai vai darbiniekam, kurs ir izteicis
vélmi Davanu izpirkt.

Ja Komisija nolemj, ka Davana tas specifisko TpaSibu dél nevar tikt izmantota neviena no
LP Noteikumu 6.2.punktd minétajiem veidiem, Komisija pienem Iémumu par Davanas
iznicinasanu.

Ja Komisija novérté Davanu un atbilstoSi LP Noteikumu 6.2.1.punktam nolemj, ka Davanu
var izpirkt Davanas sanéméjs, Komisijai, ievérojot LP Noteikumu 6.2.punkta noteikto

secibu, ir japaredz nakamais Davanas izmantoSanas veids gadijuma, ja Davanu
sanémejs neizpirks to novértéSanas cenas dél.

Komisijas priekSsédétajs par Komisijas Iémumu e-pastd informé Davanas sanémeéju
uzreiz péc Komisijas sédes.

Davanas sanémejs, uzzinot Komisijas Iemumu par iespéju izpirkt Davanu saskana ar LP
Noteikumu 6.2.1.punktu, 3 (tris) darba dienu laikd e-pastda pazino Komisijas
priekSsédétajam vai maksas par Davanu tas Komisijas novértéSanas cenu.

Ja Davanu sanémeéjs atsakas izpirkt Davanu tas novértéSanas cenas dél un Komisija, ka
nakamo Davanas izmantoSanas veidu paredzéja iespé€ju nodot Davanu izpirk§anai citai
LP Valsts amatpersonai vai darbiniekam, tad par to tiek pazinots LP iekstikla portala
(intraneta).

Péc pazinojuma LP iekstikla portala (intraneta) tiestbas Davanu izpirkt ir tai citai LP Valsts
amatpersonai vai darbiniekam, kur§ pirmais e-pastad izteiks tadu vélmi Komisijas
priekSsédétajam.

Ja Davana saskana ar LP Noteikumu 6.7. un 6.8.punktiem netika izpirkta 2 (divu) nedélu
laika, Davana tiek iznicinata.
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VP03-08 Noteikumi par VAS “Latvijas Pasts” valsts amatpersonu
pienemto davanu registréSanu, novértésanu, izmantoSanu un izpirkSanu

Komisija, pienemot Ilémumu par Davanas izmantoSanu vai iznicinasanu, papildina Zurnalu
ar attiecigu informaciju.

Komisija 10 (desmit) darba dienu laika péc tas lemuma pienemsSanas saskana ar LP
Noteikumu 6.2.2., 6.2.3., 6.3., 6.9.punktiem, par to pazino LP Tehniskd departamenta
direktoram, kas nodroSina Komisijas lemuma izpildi.

7. Davanu izpirkSana

7.1. Ja Davana nodota LP izmantoSanai, Davanas sanéméjs lidz amata pienakumu pildisanas
beigdm vai 3 (tris) ménesu laika péc amata pienakumu pildidanas beigam ir tiesigs
iesniegt Komisijai iesniegumu par Davanas izpirkSanu.

7.2. Maksu par izpérkamo Davanu atbilstoSi Komisijas noteiktajai Davanas vértibai persona,
kura Davanu izpérk, ieskaita LP noteiktaja norékinu konta.

7.3. Péc tam, kad dokuments par veikto samaksu iesniegts Komisijai, persona sanem
izpérkamo Davanu un Komisijas priek$sedétajs izdara attiecigu ierakstu Zurnala.
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VP03-08 Noteikumi par VAS “Latvijas Pasts” valsts amatpersonu
pienemto davanu registréSanu, novértésanu, izmanto$anu un izpirk§anu

Pielikums Nr.1

AMATPERSONAS PAZINOJUMS PAR DAVANAS PIENEMSANU

1. Davanas sanéméjs

2. Davanas apraksts

3. Davanas pienemsanas
vieta

un datums (dd.mm.gggg.)

4. Davanas vertiba, ja ta
ir zinama (cipariem un
vardiem)

5. Davanas pasniegsanas
iemesls

6. Davanas pasniedzéjs
(vajadzigo atzimét)

7. Davanu nav
iesp&jams pievienot

Versija 1

(amats, vards, uzvards)

(izteikta euro péc gramatvediba izmantojama arvalstu valitas kursa darjjuma diena)

(saskana ar LP Noteikumu 2.2.punktu)

() nav zinams
() fiziska persona

(vards, uzvards, amats)

() juridiska persona

(nosaukums)

() arvalsts delegacija

(delegacijas nosaukums)

() tas var samazinat davanas vértibu
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VP03-08 Noteikumi par VAS “Latvijas Pasts” valsts amatpersonu
pienemto davanu registréSanu, novértéSanu, izmantoSanu un izpirk§anu

tas specifisko Tpasibu
dél* (vajadzigo atzimét) D davanas glabasanas izmaksas var parsniegt davanas veértibu

() ta batu japarvieto no citas apdzivotas vietas

() cits iemesls

8. Davanas atrasanas
vieta*

9. Vélos davanu
izpirkt (vajadzigo atzimet) () ja

né
10. Komisijas Iémumu
par davanas Oija
izmantoSanu vélos
sanemt elektroniski né
(vajadzigo atzimét)
11. Pielikuma
pievienoju davanas O ja
digitalo fotografiju*
(vajadzigo atzimét) O ne
Paraksts**

Datums™* (dd.mm.gggg.)

Piezimes

* Davana var nebit pievienota Pazinojumam saskana ar LP Noteikumu 4.4.punktu. Ja davana ir pievienota Pazinojumam, Pazinojuma 7.,

8. un 11.punktu neaizpilda.

** Dokumenta rekvizitus "paraksts" un "datums" neaizpilda, ja elektroniskais dokuments ir sagatavots atbilstosi normativajiem aktiem par

elektronisko dokumentu noformésanu.
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VP03-08 Noteikumi par VAS “Latvijas Pasts” valsts amatpersonu
pienemto davanu registréSanu, novértésanu, izmantoSanu un izpirkSanu

Pielikums Nr.2

VALSTS AMATPERSONU PIENEMTO DAVANU UZSKAITES ZURNALS

Pazinojuma e _ _ Davanas Davanas
- Registracijas | Davanas | Davanas | . - . -
sanemsanas _ pienemsanas | pienemsanas
nUMUrs sanémejs | apraksts .
datums vieta datums
Davanas lemesls, ja Davanas Ir
sanémeéja Davanas . davanu nav | atrasanas vieta, ja| . .
o o Davanas N _ pievienota
noradita |pasniegsanas N iespejams davana nav -
) i pasniedz&js o . davanas
davanas iemesls pievienot pievienota fotografiia
vertiba pazinojumam | pazinojumam
Vaiir Komisijas Komisijas Vai davanai ir _ _
_ _ _ - . Davanas Atzime par
vElme [Emumu [Emuma makslas vai  |. - _
- _ . . o izmantoSanas| davanas
davanu nosatit pienems3anas | kultdrvésturiska ) o,
o - _ veids iznicinasanu
izpirkt | elektroniski datums vErtiba
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VP03-08 Noteikumi par VAS “Latvijas Pasts” valsts amatpersonu
pienemto davanu registréSanu, novértésanu, izmanto$anu un izpirk§anu

Pielikums Nr.3
APSTIPRINU

VAS “Latvijas Pasts”
valdes priekSsedétajs

paraksts

VALSTS AMATPERSONAS PIENEMTAS DAVANAS NOVERTESANAS AKTS

1. Komisijas sédes laiks

Plkst. : Klatiené/ attalinati/ jaukti

2. Komisijas sastavs PriekSsédetajs

Komisijas loceklis

Komisijas loceklis
3. Davanas sanémeéjs Valsts amatpersona
4. Informacija par Datums . . . Registracijas numurs
Pazinojumu
5. Davanas sanémeéja
noradita davanas
vértiba (izteikta euro péc gramatvediba izmantojama arvalstu valdtas kursa darijuma diena)
6. lemesils, kapéc
komisija izskata () tas var samazinat davanas vértibu
davanas fotografiju, ja
davana nav pievienota (O davanas glabasanas izmaksas var parsniegt davanas vértibu

Pazinojumam
() ta batu japarvieto no citas apdzivotas vietas

() cits iemesls

7. Komisijas davanas
novértéjums atbilstoSi

Latvijas tirgus cenam (izteikta euro péc gramatvediba izmantojama arvalstu valitas kursa darjjuma diena)

8. Vai davanai varétu
bat makslas vai Oija
kult@irvésturiska vértiba?
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VP03-08 Noteikumi par VAS “Latvijas Pasts” valsts amatpersonu
pienemto davanu registréSanu, novértéSanu, izmantoSanu un izpirk§anu

9. lesniegums Kultdras Fotografija un iesniegums tika iesniegti KultGras ministrija
ministrijai

10. Kultdras ministrijas
atbilde

11. Davana tiek
uzskaitita LP Datums
gramatvediba

12. Vai davanas
sanéméjam ir vélme Oija
davanu izpirkt?

() ne

13. Komisijas Ilemums
(3 davanu nodot izpirk$anai davanas sanéméjam

() davana tiks izmantota VAS “Latvijas Pasts”

() davana bez atlidzibas tiks nodota lieto$ana citai publiskas personas institicijai
() davanu nodot izpirk§anai citai VAS “Latvijas Pasts” amatpersonai vai darbiniekam
() davanu iznicinat

14. Davanas sanéméja
informésana Datums . . . Elektroniski/ rakstiski véstulé

15. Datums, kad davana
ir apmaksata/ D davana apmaksata
nodotal/iznicinata

() davana nodota Datums

() davana iznicinata

16. Komisiju loceklu
balsojums un paraksti

17. Piezimes

18. Komisijas sekretara
paraksts un atSifréjums
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*DOKUMENTS PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU
UN SATUR LAIKA ZIMOGU



